Guatemaia 31 de Julio de 2015
Informe 01-2015

Licenciada

Clariza Lisheth Castellanos Dlaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Licenciada Castelfanos:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el prop6sito de presentarie mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por
gervicios Técnico profesionales niimero 1546-2015 aprobade mediante el acuerdo
ministerial nimero 672-2015, correspondiente al periodo del 14 al 31 del Julio del
presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie A
ntimero 000001

Actividades:

s Apoyo en la correspondencia la direccién
Apoyo en |a solicitud de vehiculos para el personal
Brindar apoyo con los contactos con 1nstztuc10nes para coordinar segurldad y
_ asistencia médica.
e Apoyar en coordinar actividades de la direccion para cualquier evento.

Resuitados obtenidos:

o Se apoyd y se trasladé la correspondenma recibida al director para su revision.

« Se apoyé en las solicitudes de vehiculos para el personal de la direccion para los
eventos realizados.

o Se brindd apoyo para contactar a las instituciones para coordinar seguridad y
asistencia meédica.

¢ Se apoy6 con las actividades y eventos realizados por la direccién.

RISANTO GALEANO XOL.




